Elternsprechtag an der EKO - Anleitung

1. Was Sie brauchen
e |hr Zugangsdaten fur WebUntis
e Einen Computer oder Tablet oder Handy
2. Einloggen bei WebUntis
e Melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten bei WebUntis an.
3. Anmeldung beim Elternsprechtag
e Nachdem sie sich angemeldet haben, klicken Sie in der Ubersicht auf das groBe Symbol mit dem Namen des

Elternsprechtags.
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4. Terminuibersicht

Sie sehen eine groBe Ubersicht
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Klicken Sie auf ,,Relevante Lehrkraft, um die Lehrkrafte Ihres Kindes zu sehen (roter Pfeil).

Sie kdnnen sowohl am Vormittag als auch am Nachmittag Termine buchen (griner Pfeil).
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5. Termine buchen
e Wahlen Sie auf der rechten Seite Termine aus. Nach jedem Termin ist ein Termin Pause, damit Sie den Raum wechseln kénnen.

e Termine mit grinem Haken haben Sie angewahlt und werden von der Schule bestatigt. Um die Wahl rlickgangig zu machen,

drucken Sie einfach noch einmal auf den Termin.

e Sie kdnnen sich eine Ubersicht all Ihrer Termine als PDF erstellen, wenn sie auf das Symbol neben ,,Termine wahlen“ drlicken.

(blauer Pfeil) .

G Te
Be Ga He H Hs JH Ko Mh Pn Sn To VM Wa Termine
14:00 14:00 Maihack Alexander (Reli, WPk
4:10
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